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1. 0 QUE SAO INDICADORES DA OPERACAO E ONDE
ACEDER?

No contexto deste passo a passo, os indicadores dizem respeito aos indicadores da
operacao.

Neste documento explica-se como registar e submeter o reporte de indicadores
na ficha de operacao, no Balcdo dos Fundos.

Os indicadores:
— Permitem avaliar o desempenho e os resultados de uma operagéo cofinanciada.
— Correspondem aos compromissos contratualizados na operacdo aprovada.

— Servem de base para o reporte periodico realizado pelos beneficiarios, permitindo
acompanhar a execucgéo e os resultados alcancados.

1.1 Tipos de Indicadores

Realizacao: Parametros fixados para medir bens ou servigos, tangiveis ou intangiveis,
produzidos, ou entregues, gerados pela concretizacao das atividades de uma
operacao. Medem atividades concretas.

Resultado: Parametros fixados para medir os efeitos diretos gerados pela operagéao
na concretizagcao dos seus objetivos. Medem efeitos ou impactos.

1.2 Exemplos

Realizacao:

— Numero de agoes realizadas.

— Numero de Pessoas com emprego (incluindo trabalhadores por conta prépria).
— Numero de aerogares RTE-T intervencionadas.

Resultado:

— Taxa de conclusdo ou ndo desisténcia Passageiros movimentados nas aerogares
RTE-T. intervencionadas (passageiros/ano).

— Trabalhadores em fungdes publicas que se consideram mais aptos apds a
formacao (%).

. Acodificagcado dos indicadores é feita por letras para facilitar a
identificagao:
O > Realizagao 4
R > Resultado
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1.3 Onde aceder ao reporte de indicadores?

O beneficiario deve submeter os reportes de indicadores no Balcao dos Fundos,
na Ficha de Operacao.

Para isso, entra no Balcdo dos Fundos com as suas credenciais, acede a Conta-
Corrente, pesquisa pela Ficha de Operagao para a qual pretende registar o reporte de
indicadores, e clica no icone verde correspondente.

't | Cofinanciado pela
. | Uniso Burcpela

) alcdo
Fundos

Os Fundos Europeus mais préximos de si.

Inicie a sua sess3o:

Utiizador/ NOmero de identificacao fiscal

Palsvra-passe Recuperar pazvra-passe
sessaenne
INICIAR SESSAD
ou

Ainda n3o tem conta? A=giste-s= aqui

b) PT2030 v CDNTA—CD RRENTE ‘ 'j‘ymuso v Qe . Super-utilizador

(o]F @)L

O seu Gltimo acesso foi a 23-09-2025 35 15:31:56 ‘Fundos
&I Resumo £ Mensagens
No existem mensagens por ler
17 Conta-corrente N
[ VERTODAS ASMENSAGENS & |
. . . J
Numero de Operacdes Apresentadas 9 14 1 2 0
Em Submetidas Aprovadas EmExecucio  Concluidas . -
_ Preenchiment = Comunicacdes
Apoio Total o
204265941,63€ . Nio existem comunicagBes por ler

Ultimas Alteracoes

Solicitado P
. P VER TODAS ASCOMUNICACOES =
UNIDAS - Rede Intermunicipal de Apoio 2 Vitima do Douro, Timega e Sousa \ /
437295140€ \. y
J— PESSOAS-FSE+-00094500 Dsta de Uitima Alteragso
Em Execucio 20-02-2025 11:13:16

164975344€




#2030
( @1 Acede a Ficha de Operagdo

b) PT2030 v AVISOS CONTA-CORRENTE DADOSDEENTIDADE ADMINISTRAGAO v Q ‘ Super-utilizador
~

€ Dashboard > Conta-Corrente

© Conta-Corrente

Cédigo do Aviso (Cédigo da Operagio Designacio da Operagdo

Em Execugdo | ‘v ‘

/
A‘

Cadigo do Aviso ‘ ‘ Codigo da Operacdo ‘ ‘ Designacao da Operacdo

LIMPAR PESQUISA

CODIGODOAVISO +  CODIGODAOPERAGAO = DESIGNAGAO DAOPERAGAO & ESTADO >  APOIOSOLICITADO APOIOAPROVADO *  APOIOVALIDADO *  APOIOPAGO + /—“—“\\

/
f
EmExecugio  0,00€ 166539,25€ 185865,56 € 9293278 €
i
J

Registosde 1a 1(Total1) 10 v Registos por pagina

Surge Menu lateral onde pode navegar na operagao. Selecione Execugao e de seguida

Indicadores.
b E?L‘J%Cégs ’ Super-utilizador
Inicio
OPERACAO
Inicio )
\
"v .
3 o]
= Inicio Previsto Fim Previsto
O pe raca 0 01-09-2023 21-02-2025
| ~
Execucao  /
/
Y
Contratos entes
0 Ultimo acesso
. Reportes 23-09-2025
Pedido Pagamento awbmetidos
Execucao Fisica

Indicadores
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2.0 QUE DEVE SABER ANTES DE REPORTAR
INDICADORES?

2.1 Condicoes e Pressupostos

Antes de reportar, confirme que a operacgao esta em execugao e verifique a
obrigatoriedade definida para o reporte.

O reporte s6 pode ser iniciado quando a operacao estiver em estado Em Execucgao.

Podem iniciar reportes de indicadores:
— Utilizadores com perfil de Entidade Beneficiaria,
— Técnico Interno,

— Técnico Externo e Superutilizador,

Apenas pode submeter o reporte de indicadores os utilizadores com perfil de
Superutilizador.

So6 pode iniciar reporte de indicadores nos momentos definidos pela Autoridade
de Gestao.

Estes momentos podem:

— Estar associados a periodos temporais especificos (por exemplo, mensais,
trimestrais; anuais ou outros). Quando existir periodicidade ativa, o reporte
deve ser feito dentro do prazo definido.

— E/ou estar ligados a condigoes especificas, como a submissao de pedidos de
pagamento. As regras estao ligadas a pedidos de pagamento e impedem a sua
submisséo até o reporte estar entregue

— E obrigatério submeter um reporte de indicadores para a submissao do
pedido de pagamento — Saldo Final.

| Osreportes de indicadores podem assumir 1 das configuragdes seguintes:

. Momento Periodicidade + Regra

. Regra
Regra obrigatdria— 1 reporte de indicadores antes de PP Saldo Final
A disponibilizagcado dos diferentes tipos de reporte de indicadores é feita de acordo com a
configuracao definida pela Autoridade de Gestao, podendo variar entre programas, avisos

e operacdes.



2.1 Condicoes e Pressupostos (cont.) - Periodicidade

— Quando existir uma periodicidade ativa para o reporte de indicadores, as entidades
devem submeter a informacao de acordo com o periodo temporal definido. Em breve,

essa informacao estara visivel diretamente nesse ecra dos indicadores.

Cumprimento do prazo

— Cada periodo de reporte tem uma data limite de submissao.

— Adata limite deve ser respeitada.

— Seoreporte nao for submetido dentro do prazo, s6 podera ser submetido no

préximo periodo de reporte.

No quadro seguinte, pode consultar as periodicidades existentes para o reporte de

indicadores.

PERIODICIDADE

DATA DE CORTE
APLICADA

DATA-LIMITE DE
SUBMISSAO

EXEMPLO

Mensal

Trimestral

Anual

Sempre aberto

Ultimo dia do més
anterior (preenchida
automaticamente)

Ultimo dia do
trimestre anterior
(preenchida
automaticamente)

31 de dezembro do
ano (preenchida
automaticamente)

Nao existe data de
corte (preenchida
manualmente)

Ultimo dia do més
seguinte

Ultimo dia do més
seguinte ao trimestre

31 de janeiro do ano
seguinte

Se data de corte dos indicadores
reportados for 31/05, a data-limite
para submeter o reporte de
indicadores sera 30/06

Se data de corte dos indicadores
reportados for 31/03, a data-limite
para submeter o reporte de
indicadores sera 30/04

A data de corte serd 31/12/2024, pelo
que a data-limite para submeter o
reporte de indicadores sera
31/01/2025

Nao existe limite temporal para a submisséao.

Contudo, é obrigatorio submeter um reporte de indicadores

para que seja possivel apresentar o Pedido de Pagamento -

Tipo Saldo Final.




2.1 Condicoes e Pressupostos (cont.) - Regras

— Quando existem regras ativas, estas implicam condi¢goes que obrigam ao reporte de

indicadores. Por exemplo, pode néo ser possivel submeter pedidos de pagamento

sem que o reporte de indicadores esteja previamente submetido no sistema, caso

seja a regra definida.

No quadro seguinte, pode consultar as regras para o reporte de indicadores.

REGRAS

Antes de
submeter
Pedido
Pagamento -
PP (com
Despesas)

Antes de
submeter
Saldo Final

Apos
submeter
Saldo Final

DATA DE CORTE
APLICADA

Data a definir pela
entidade mas sempre
posterior a data do
anterior reporte
(preenchida
automaticamente)

Data de fim da
operacéao (preenchida
automaticamente)

Superior a Data de fim
da operacao
(preenchida
manualmente)

DATA-LIMITE DE
SUBMISSAO

Até a submissao do
PP

Bloqueia submissao
do PP se faltar
reporte obrigatdrio

Até a submissiodo
PP - Saldo Final

Blogqueia submisséo
do PP se faltar
reporte obrigatorio

Apo6s submissao do
Saldo Final

EXEMPLO

Se a data da pré-submissao da

despesa for 31/05, tera que fazer
um reporte de indicadores com
data de corte igual ou anterior a
31/05 e posterior a data do ultimo

reporte de indicadores

Se a data de fim da operacéao for

31/08, a data de corte dos
indicadores devera ser 31/08.

Para indicadores apurados apés

o fim da operacéo

10



2.1 Condicoes e Pressupostos (cont.) ‘! 2030

— Oreporte é dividido em Caracterizacao, Indicadores, Anexos e Termos e
Condicgoes.

—  E possivel guardar e editar antes da submissao.

b) @ AVISOS CONTA-CORRENTE DADOSDEENTIDADE  ADMINISTRACAQ v Q ﬁ . Super'utilizador

€ Dashboard > Conta-Corrente

@ Conta-Corrente

Cédigo do Aviso Cédigo da Operagio Designagdo da Operagdo Estado

Cédigo do Aviso ] ‘ Cédigo da Operacao ‘ ‘ Designaco da Operacio ‘ ‘ 1selecionado x v ‘

LIMPAR PESQUISA GUARDAR PESQUISA: Q PESQUISAR

CODIGODOAVISO = CODIGODAOPERACAO +  DESIGNAGAODA OPERACAQ + ESTADO -  APOIOSOLICITADO =  APOIDAPROVADO -  APOIOVALIDADO +  APOIOPAGO +

EmExecucio  0,00€ 16653925€ 18586556€ 9293278€ @

Registosde 1a 1(Total1) 10 v Resgistos por pégina

Ealcao - .
!_’) ‘Fundos @ Super-utilizador £
Inicio > Versbes

OPERACAO:

Situacao da operacdo: -
Estado da operagdo: Em Execucio

Caracterizacao

Inicio <

Operacao ~
Execucdo ~
Reporte
Contratos

Pedido Pagamento

Execucao Fisica

Anexos
Indicadores

Termos e Condicoes




2.2 Estados do Reporte de Indicadores

O reporte encontra-se em elaboracgéo pela entidade, ainda ndo tendo

Em . . - . .
. sido submetido para analise. Pode ser editado e atualizado a
preenchimento L. ..
qualquer momento até a submissao
. O reporte foi concluido pela entidade e enviado para analise. Nesta

Submetido e .
fase ja ndo pode ser alterado pela entidade.

Aprovado O reporte dos indicadores submetidos foi analisado pela
Autoridade de Gestao e obteve parecer favoravel, estando o
reporte aprovado.

Nao Aprovado O reporte dos indicadores submetidos ndo obteve parecer
favoravel.

* Podem ser necessarias corregoes ou hova submissao,
conforme aplicavel e indicado pela Autoridade de Gestao.

Anulado O reporte de indicadores foi anulado pela Autoridade de Gestao.

®) o e zer

Inicio > Pedido de Pagamento
OPERACAO: AVISO: PESSOAS-2023-4

Situagao da operagzo:

Estado da operag3o: Em Execucdo

Inicio
Operacao ~
Execucdo ~
Contratos
Pedido Pagamento
Execucio Fisica

Indicadores

i

AJUDA]

REPORTE DE INDICADORES

Novo reporte de indicadores
Para registar um reporte de indicadores, cligue no botao "Iniciar”
56 € permitido iniciar um novo reporte de indicadores quando nao houver nenhum reporte em preenchimento

# INICIAR

Cédigo Reporte Indicador N° Reporte Estado

-Selecione um estado- v LIMPAR P! PESQUISAR

CODIGO REPORTE INDICADOR + N°REPORTE +

DATAESTADO + ESTADO +

-Selecione um estado-

-Selecione um estado-

Em Preenchimento

I O estado do reporte de indicadores esta disponivel Submetido
. . Aprovado
nos filtros e na coluna Estado da tabela, permitindo
MNao Aprovado
acompanhar em tempo real o estado de cada reporte.
Anulado

12



2.3 Relacao com Pedidos de Pagamento

— O reporte de indicadores pode condicionar a submissao do pedido de
pagamento caso nao esteja entregue.

— Esta exigéncia depende do tipo e do momento de recolha definidos por
cada Autoridade de Gestao para o reporte de indicadores. Todas estas
situacbes serdo devidamente articuladas entre as Autoridades
competentes e as entidades beneficiarias das operacgoes.

— Oreporte de indicadores € obrigatdrio para a submissao do pedido de saldo:
caso nao esteja submetido, o pedido de pagamento nao podera avancar.

— Algumas operagbes permitem um reporte adicional apds a submissdo do
saldo, designadamente para indicadores de longo prazo.

I O sistema emitirda ALERTAS AUTOMATICOS sempre que este tipo de situagéo

ocorra.

Assim, quando a submissao de um pedido de pagamento estiver dependente da
entrega do reporte de indicadores (em configuragdes em que tal requisito esteja ativo),

a entidade responsavel pela submissao sera devidamente informada pelo sistema.
Estes alertas funcionam de forma semelhante aos que ja existem para outras

funcionalidades disponiveis na Ficha de Operacao, no Balcao dos Fundos, garantindo

que as entidades sdo alertadas.

13



3. COMO REPORTAR INDICADORES?




3. COMO REPORTAR INDICADORES?

Antes de iniciar o reporte, verifique qual a obrigatoriedade definida. Quando existir
periodicidade, reporte dentro do prazo. As regras associadas aos pedidos de
pagamento bloqueiam a submissao até o reporte estar entregue.

Parainiciar o preenchimento do reporte de indicadores, o utilizador deve selecionar

o botdo Iniciar, disponivel no ecra da funcionalidade.

Este botdo marca o comeco do processo e desbloqueia os campos necessarios ao
preenchimento dos dados.

A partir deste momento, o utilizador pode introduzir a informacgé&o requerida, gravar e,
posteriormente, proceder a submissao final.

Bailcdo @ Super-utilizador
b) ‘Fundos P
Inicio > Pedido de Pagamento
OPERACAO: AVISO:
e
AJUDA]
Situacdo da operacio: -‘a
Estado da operag&o: Em Execucido GUIA
@
v Fundos
Inicio < ‘
REPORTE DE INDICADORES
Operacdo v
Execuciao ~
Novo reporte de indicadores
Contratos Para registar um reporte de indicadores, clique no bot&o "Iniciar" , I N ICIA-R
S6 é permitido iniciar um novo reporte de indicadores quando ndo houver nenhum reporte em preenchimento
Pedido Pagamento
Execucéo Fisica
Cédigo Reporte Indicador N° Reporte Estado

Indicadores
-Selecione um estado- v LIMPAR PESQUISA PESQUISAR

CODIGO REPORTE INDICADOR = N°REPORTE - DATAESTADO = ESTADO -

| Em cada secc¢éo do reporte existem campos de preenchimento obrigatdrio,

fundamentais para a validacao e submisséo do reporte.

Estes campos estido assinalados com o simbolo (*), que permite ao utilizador
identificar de imediato quais os elementos que devem ser necessariamente
completados.

Caso algum destes campos nao seja preenchido, o sistema néo permitira avangar para

a submisséao do reporte.

15



3.1 Caracterizacao

— O preenchimento da secgdo Caracterizagao é obrigatdrio e constitui o primeiro
passo para a elaboracao do reporte dos indicadores. A Data de Corte é um campo

de preenchimento obrigatério.

— A data pode ser preenchida automaticamente, sem possibilidade de edigao, ou

inserida manualmente.
— Seinserida manualmente, a data selecionada:
— nao pode ser posterior a data atual;

— deve serigual ou superior a utilizada no ultimo reporte;

— éintroduzida através de um calendario interativo disponibilizado pelo

sistema.

b> Fundos
OPERACAO:
Inicio
Operacéo
Execucdo
Contratos
Pedido Pagamento

Execucéo Fisica

Indicadores }

Dom

14
21

28

Caracterizacdo

Data de corte * ‘

DD-MM-AAAA
Setembro
Seg Ter Qua
1 2 3
8 9 10
15 16 17

Qui
4
11

18

Sex

5

12

19

2 23 24 (25) 26

29 30

Sab "

13

20

27

@ super-utilizador

CANCELAR GUARDAR

Nao é possivel avancgar para a seccdo Reporte sem que seja previamente

identificada/guardada a data de corte do reporte. Caso o utilizador tente

prosseguir sem preencher a secgao Caracterizacao, o sistema apresentara uma

mensagem de aviso a informar que este passo deve ser concluido antes de

continuar.

16



2030
3.1 Caracterizacao (cont.)

— Depois de indicar a data pretendida, o utilizador deve Guardar para confirmar a
informacgéo introduzida.

— Apds Guardar, o sistema mostra uma mensagem a confirmar que o registo foi gravado
e que o utilizador pode avancar.

b)jlfi_llﬁrcjc;s . Super-utilizador  §

OPERACAQ:
Inicio <
Operacéo v Caracterizacéo REGISTO GUARDADO 24-09-202512:24:37 « ~
Execugdo ~ - -
Contratos Data de corte * 4
Pedido Pagamento 21-08-2025
Execucao Fisica ( CANCELAR GUARDAR
Indicadores ‘
Reporte

I ADICIONAR REPORTE

® Pedido guardado. Pode avancar para o preenchimento da sec¢do

'Reporte.

17
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3.2 Reporte de Indicadores

— Paraintroduzir o reporte de indicadores na seccao Reporte, o utilizador deve clicar
em Adicionar Reporte.

\b)gﬁhﬁggs . Super-utilizador 3

OPERACAC:

Inicio <

Operacao v Rem
Execucdo ~
Contratos
ADICIONAR REPORTE
Pedido Pagamento

Execucao Fisica

Indicadores Anexos

Termos e Condicdes

— Ao carregar em Adicionar Reporte, é disponibilizado um quadro que contém todos
os indicadores aprovados na operacgao.

REPORTE INDICADORES | REPORTE

Tipo T  Cédigo T  Designagio v Tipode Método... T

Realizacao EEPQ004 Atendimentos reali... Simples

Resultado EEPRO06 Atendimentos que ... Composto

2registos

CANCELAR GUARDAR

‘ As secgbes que nao sao passiveis de edigao surgem bloqueadas, para edigao.

Apenas as areas destinadas ao reporte atual €, quando aplicavel, ao detalhe do

indicador estao ativas para preenchimento.




3.2 Reporte de Indicadores (cont.)

— O quadro para adicionar o reporte apresenta quatro seccdes de informacgéo:

0 Identificacdo do indicador - reline os elementos fixos, como o tipo, cddigo,
designacao, unidade de medida e meta contratualizada. N&o é editavel.

Acumulado - Reporte anterior — apresenta os dados reportados pelo

e beneficiario em momentos anteriores (Valor Executado declarado
(Beneficiario)) e a respetiva informacéao aprovada pela Autoridade de Gestao
(Valor Executado Aprovado — AG). Esta distingao permite comparar os valores
submetidos com os que foram validados. Esta seccao é apenas informativa e
nao é editavel.

e Acumulado - Reporte atual ( reporte anterior + reporte atual )- espaco
destinado ao registo dos valores correspondentes ao periodo em reporte. Esta
secao é editavel.

° Detalhe do indicador composto - valor executado - utilizado quando o
indicador é composto. Nestes casos, devem ser identificados os elementos de
detalhe conforme a estrutura apresentada. Estes campos sao editaveis, exceto
quando surgem sombreados.

B Identificagio do Indicador

N® Crdem Tipa Cadigo Designac3o Unidade de Me... Tipo de Método... Valor Meta
e (= Acumulado - Reporte Anterior
= Valor Executado declarado (Beneficirio) = Valor Executado Aprovado - AG
Hormem Mulher M3o Bindrio Total Homem Mulher M3o Bindrio Total

° = Acumulado - Reporte Atual

H Valor Executado

Homem Mulher Mao Binario Total Observagbes

E Detalhe do Indicador Composto - Valor Executado

Palavra-C... Férmula A B C D Descricdo dos Fatares ‘| 9



3.2 Reporte de Indicadores (cont.)

Registe na seccao Reporte Atual (Acumulado) os valores do periodo em reporte -
identificada neste passo a passo como sec¢ao 3. Esta seccao é editavel.

Acumula... 5 Acumulado - Reporte Atual
B Identificagio do Indicador Valor Ex... B Valor Executado
N° Ordem Tipo Cédigo Designacio Unidade deMe... Tipode Método... T | Valor Meta Total Homem Mulher NioBinirio 7 | Total Observagdes

r r r r
1 1 Realizagio EESO04 Participantes apoi. Pessoas Simples 135000 45 77 122

— Casooindicador tenha segmentacao por género, € necessario inscrever o valor em
cada uma das dimensdes (normalmente apenas aplicavel aos seguintes fundos:
Fundo Social Europeu + (FSE+), Fundo para o Asilo, a Migragéo e a Integracédo (FAMI) e
Fundo para a Transicao Justa (FTJ). O total é calculado de forma automatica. Se o
indicador nao tiver segmentacao, apenas o campo Total deve ser preenchido.

— E necessério preencher o campo Observagdes, sempre que exista desvio da meta
contratualizada ou o valor de reporte seja inferior ao do ultimo reporte em
histérico.

Registe na seccao Detalhe do indicador composto —valor executado a informacao de
cada fator de calculo, sempre que o indicador seja composto (assinalada neste passo a
passo como secgao 4).

— Aidentificacao de que um indicador é composto consta da secc¢ao de identificagcao
do indicador, no campo Tipo de método de calculo.

— Devem ser Introduzidos os fatores de calculo (A, B, C, D).

° REPORTE INDICADORES | REPORTE x

+Atual
(& Detalhe do Indicador Composto - Valor Executado

otal Observagges Palavra-C... Férmula A B c D A =N~? de Atendimentos que originaram respostas ao nivel da

4 promocao da seguranca, capacitacio e autonomia das vitimas;
1 Somatério B =Total de Atendimentos

. Proporcao (A/B)x100

2 registos

A =N’ de Atendimentos que origina...

CANCELAR GUARDAR

Quando carregar em Guardar, o sistema regista a informacao introduzida. Se nao
existirem erros, surge a seguinte
mensagem.

@ Pedido guardado. Pode avancar para o preenchimento da seccio

‘Anexos’

Se ao Guardar existirem campos obrigatorios por preencher, estes serdo assinalados
a vermelho no quadro.
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3.2 Reporte de Indicadores (cont.)

— O quadro do reporte dos indicadores é expansivel.

— Ao clicar nos sinais “+” ou “-=” no canto superior de cada secg¢ao, é possivel
expandir ou reduzir a visualizacdo da informacao.

Exemplo do quadro com Seccao “ldentificagao do Indicador” Expandida

REPORTE INDICADORES | REPORTE
' B Acumulado - Reporte Anterior

[ Identificac3o do Indicader B Valor Executado declarado (Beneficisrio) B Valor Executado Aprovado - AG

N° Ordem Tipo Codigo Designagio Unidade de Me... Tipode Método... T | Valor Meta Homem Mulher NioBinirio 7 | Total Homem Mulher Nao Bindrio * | Total

r
1|1 Reslizagio  EESO04 Participantes apoi... | Pessoas Simples 1350,00

Exemplo do quadro com Seccao “ldentificacao do Indicador” Nao Expandida

REPORTE INDICADORES | REPORTE

Ne° Ordem
(&) Acumulado - Reporte Anterior

Identifi... B Valor Executado declarado (Beneficiario) B Valor Executado Aprovado - AG

N° Ordem Tipo Valor Meta Homem Mulher Nao Bindrio Total Homem Mulher Nao Bindrio Total

« »

| Sempre que existirem os sinais “+” ou , a informacdo pode ser

expandida ou contraida, permitindo uma melhor visualizagdo e um

preenchimento mais facilitado
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3.3 Anexos

Aintroducao de documentos justificativos é sempre obrigatoria para validar os valores
reportados. O processo deve ser feito nesta secgao Anexos.

3aledo .
\b) Fundos ‘ Super-utilizador
OPERACAO:

uperacao v

Execucdo ~

Reporte ~

Contratos

Pedido Pagamento 7\
() ADICIONARREPORTE

Execucio Fisica

Indicadores

Anexos

ANEXOS
Para anexar documentos pode arrastar para o picotado ou selecionar o ficheiro.

i Arraste aqui o seu anexo.

Nome do documento *

Nome que pretende dar ao documento f =
’ CANCELAR GUARDAR

A 0 anexo é obrigatério.

Regras para os anexos:

O ficheiro deve estar em formato .zip.

O tamanho permitido é até 20 MB.
— Os nomes das pastas e dos documentos nao podem conter caracteres especiais.

— Sem anexo, o sistema nao permite submeter. Apresentara uma mensagem de erro
a indicar que o anexo é obrigatorio.
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92030
3.3 Anexos (cont.)

Como carregar anexos:

1. Clicar em Selecionar ficheiro no ecra.

2. Procurar e selecionar o ficheiro pretendido no seu computador.
3. Atribuirum nome ao ficheiro (sem caracteres especiais).

4. Clicar em Guardar para concluir o carregamento.

b Balcdo . Super-utilizador ~ §
‘Fundos
OPERACAO: -
wperacao v r = rveocme 1 ) \
Execugio ~ Arraste aqui o seu anexo. SELECIONARFICHEIRO | 2
Contratos 3 ;
1
Pedido Pagamento Nome do documento * 3
Execucéo Fisica Nome que pretende dar ao documento ‘
~
Indicadores

1

DESCRIGAO > DATA = TIPO = FICHEIRO =

XXX Zip 24-09-2025 Anexo XXX Zip & o
teste. zip_ 24-09-2025 Anexo teste.zip & o
teste. zip 24-09-2025 Anexo teste.zip EA)

1a3de3itens

Como eliminar um anexo que foi carregado incorretamente:
1. Clique no icone do caixote do lixo junto ao ficheiro.

2. O sistema apresentara uma mensagem de confirmacgao.

3. Se quiser eliminar, confirme em Sim para apagar.
4

Apos a eliminacao, o sistema exibira uma mensagem de sucesso a indicar que o
anexo foi removido.

@ Anexo eliminado com sucesso!
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3.3 Anexos (cont.)

Depois de anexar os documentos, o utilizador deve clicar em Guardar para registar os

dados desta seccéo.

Este passo é indispensavel: apenas apds Guardar sera possivel avancar para o

preenchimento da secgao Termos e Condigoes.

— Se néo existirem erros ou constrangimentos associados, o sistema apresenta uma

mensagem de confirmacéo.

— Esta mensagem indica que o registo esta concluido e que o utilizador pode

prosseguir para a secgao seguinte.

b)L_‘U cdo
¥/ 'Fundos
OPERAGAO:
Contratos
Pedido Pagamento
Execucio Fisica

Indicadores

@ Super-utilizador :

&) ADICIONAR REPORTE

Anexos

ANEXOS
Para anexar documentos pode arrastar para o picotado ou selecionar o ficheiro.

Teams Mod007-ADC. Zip

Arraste aqui o seu anexo. SELECIONARFICHEIRO

Nome do documento *

teste]

Termos e Condicoes

Pedido guardado. Pode avancar para o preenchimento da seccao

"Termos e condicoes".
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3.4 Termos e Condicoes

Apds confirmar os Termos e Condigoes, pode submeter o reporte de indicadores.

20

— Para tal, deve clicar em Confirmar os Termos e Condig¢oes e selecionar a opgao
Submeter reporte. A opcao de submissao de reporte ficara apenas disponivel
para o superutilizador da entidade.

B s
OPERACAO:
Contratos
Pedido Pagamento
Execucdo Fisica

Indicadores

. Sup

er-utilizador

Reporte REGISTO GUARDADO 24-09-202513:49:40 v v
Anexos REGISTO GUARDADO 24-09-2025 13:49:40 v
Termos e Condi¢oes A

Declaragio de Compromisso
Ao submeter o registo de indicadores, declaraque:

1. Tem conhecimento das regras aplicéveis, nomeadamente as que regulam o acesso aos apoios no ambito dos Fundos Europeus (FEEI), e compromete-se a cumj
integralmente.

2. As informagbes fornecidas s3o verdadeiras, c i assumindo a respc il pela sua exatidao.

3.Nenhuma informac3o relevante foi omitida, garantindo que todos os dados e documentos submetidos refleter

Confirmo que cumpro os termos acima descritos

Apés submeter o reporte de indicadores ja ndo o poderé voltar a alterar ou a editar, a informat

@ Oseu pedido estd pronto para submeter ( SU B M ETE R REPO RTE

’

— Depois de submetido, recebe uma mensagem de confirmacgéo a indicar que o reporte
foi submetido com sucesso.

bj Fundos

OPERACAQ:

Situacso da operagio:

Operacio
Execucio
Contratos
Pedido Pagamenta
Execugdo Fisica

Indicadores

Estado da operacso: Em Execucio

@ Reporte submetido com sucesso

REPORTE DE INDICADORES

Novo reporte de indicadores
itido iniciar 5

S6é rie de

Cédigo Reporte Indicador N° Reporte Estado
“Selecione um estado + | umearpesquisa PESQUISAR
CODIGO REPORTE INDICADOR N°REPORTE © DATAESTADO * ESTADO *

1 1 24-09-2025 Submetido VISUALIZAR °

1aldelitens

— Até ao momento da submissao, o reporte pode ser alterado ou eliminado pelo

utilizador da entidade beneficiaria. Depois de submetido, o reporte fica submetido na

ficha de operacao e nao pode ser modificado pelo utilizador da entidade.
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3.4 Termos e Condicoes (cont.)

Para efeito de emissao de comprovativo e acompanhamento do reporte:

— Apoés a submissao, é emitido um comprovativo que pode ser consultado pelo
utilizador.

— Para obter esse comprovativo, deve aceder a tabela de reporte de indicadores,
onde é apresentada a lista de reportes submetidos.

— A partir dessa tabela, pode exportar um PDF com o resumo do reporte efetuado.
Para exportar o PDF, o utilizador deve aceder a tabela de reporte de indicadores,
selecionar o reporte pretendido e clicar no botdo Visualizar, disponivel na parte
superior. Ao abrir a visualizacao, serad apresentada a opcao Exportar PDF, através
da qual pode obter o ficheiro com o resumo do reporte.

b) Fundos . Super-utilizador
OPERACAD:
Situag3o da operagio:
Estado da operagio: Em Execucio
i)
v
Y
Inicio <
REPORTE DE INDICADORES
Operagio
Execugio O

Novo reporte de indicadores
Contratos Para registar um reporte de indicadores, clique no boto “Iniciar
56 & permitido iniciar um novo reporte de indicadores quando nio houver nenhum reporte em preenchimento
Pedido Pagamento
Execuao Fisica
Cédigo Reporte Indicador N° Reporte Estado
Indicadores

CODIGO REPORTE INDICADOR © N°REPORTE < DATAESTADO * ESTAP  _»

B 1 24092025 Sub If vlSU»‘&L[ZAR . °

s,

B ke o !

OPERACAD: PESSC

b) 0 ” Comprovativo de submissio de 9
Fundos P« 2030 reporte de indicadores: Resumo
R &
Resumo
EXPORTARPDF |
indicadores i v
i  JIsAR
4
Cédigo de Operacio Data Corte
21-08-2025 REGISTO GUARDADO 24-09.
Nome de Operac3o
Beneficisrio
Submetida por Data e hora de submissdo °
24-09-2025 85 13:58:45
Termos e Condicdes
Declaracgo de Compromisso

Ao submeter o registo de indicadores, declara que:

dos Fundos EL (FEE, e compr acumprie

sua exatiddo.

refletem com rigor a situacio atual do projeto. 2 6

+ Confirmo que cumpro os termos acima descritos




3.4 Termos e Condicoes (cont.)

— Nesta tabela de reporte de indicadores, o utilizador pode visualizar os reportes de

indicadores submetido, consultando a informacao detalhada.

— O utilizador da entidade pode também acompanhar o estado e a evolugao de cada

reporte:
— continuar um reporte que se encontre em preenchimento.

— apagar reportes de indicadores em preenchimento.

E possivel a apresentacdo de reportes consecutivos ficardo em estado “Submetido”.

b) Fundos ‘ Super-utilizador

OPERACAO:

Estado da operaglo: Em Execucio

v (1]
Inicio
REPORTE DE INDICADORES E3
Operacio -
Execucio
Novo reporte de indicadores Cu
Contratos Para registar um reporte de indicadores, clique no boto “Iniciar” m e,
56 permitido iniciar um novo reporte de indicadores quando ndo houver nenhum reporte em preenchimento
Pedido Pagamento
Indicadores
Cédigo Reporte Indicador N° Reporte Estado
Selecione um estado- v g
CODIGO REPORTE INDICADOR + N°REPORTE + DATAESTADO + ESTADO =~
CONTINUAR (wisuauzar ) T
0 2509-2025 Em Preenchimento [ AR ALLEAR \
1 24-09-2025 Submetido

I Oreporte de indicadores é essencial para a monitorizagédo das operagoes.

Em caso de duvida, consulte a entidade gestora ou a Linha dos Fundos.
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